
  

 
ISTITUTO COMPRENSIVO “DUCA D’AOSTA” NOVARA 

Sede Legale: B.do Massimo d’Azeglio 1 - 28100 NOVARA (NO)  
C.F. 94065690037 - Cod. Mecc. NOIC826004 - Codice univoco: UF5C73 

Tel. 0321/629022 -  Sito: icducadaostanovara.edu.it    E-mail: noic826004@istruzione.it 

 
Novara, 07/02/2022 

Al Personale dell’Istituto Comprensivo “Duca D’Aosta” 

Albo online 

Sito Web 

Atti 

 

Oggetto: AVVISO DI SELEZIONE PER L’INDIVIDUAZIONE DELLA FIGURA DI ESPERTO 

COLLAUDATORE - RISERVATO AL PERSONALE INTERNO- PER L’ATTUAZIONE DEL 

PROGETTO PON FESR “DIGITAL BOARD: TRASFORMAZIONE DIGITALE NELLA DIDATTICA E 

NELL’ORGANIZZAZIONE”  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”; 

 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

 

Visto il Decreto Interministeriale n. 129 del 28 agosto 2018 (Regolamento concernente le istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche); 

 

VISTO il DPR 275/99 concernente Norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche; 

 

VISTI i seguenti Regolamenti (CE) n.1303/2013 recante disposizioni comuni sui Fondi strutturali e 

di investimento europei, il Regolamento (UE) n.1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo 

Regionale (FESR) e il Regolamento (UE) n.1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo;  

 

VISTO l’Avviso pubblico prot. n° 28966 del 6 settembre 2021 - FESR REACT EU “Digital Board: 

Trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione”: Fondi Strutturali Europei – 

Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-

2020. Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – 

REACT EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli 

effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e 

preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: 
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Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia - Azione 13.1.2 “Digital Board: 

trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione”; 

 

VISTA la candidatura di questo Istituto N. 1071252 28966 del 06/09/2021; 

 

VISTA la nota M.I.U.R. prot. n. 5616/E del 24/11/2021 con la quale è stata comunicata 

l’autorizzazione all’avvio delle attività ed il relativo finanziamento del progetto; 

 

VISTO il Programma Annuale 2022; 

 

VISTA la Delibera del Consiglio di Istituto n° 42 del 28/10/2021 di approvazione e adesione al 

Progetto PON “Digital Board: Trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione”; 

 

VISTO il provvedimento di assunzione a bilancio prot.n. 6295/U del 21/12/2021; 

 

VISTA la Nomina Rup del Dirigente Scolastico di cui al prot. n. 426 del 27/01/2022; 

 

Rilevata la necessità da impiegare tra il personale interno n. 1 figura per lo svolgimento dell’attività 

di Collaudatore nell’ambito del progetto “Digital Board” relativo all’Avviso pubblico M.I. Prot. n. 

28966 del 06/09/2021; 

EMANA 

 

Il presente avviso pubblico per il reclutamento di personale interno da impiegare nella realizzazione 

del Progetto “Digital Board” per le seguenti attività: 

 

• n.1° COLLAUDATORE 

 

Per la realizzazione del progetto denominato: 

 

SOTTOAZIONE CODICE IDENTIFICATIVO 

PROGETTO 

TITOLO PROGETTO IMPORTO 

AUTORIZZATO 

 

13.1.2A  

 

13.1.2A-FESRPON-PI-

2021-75 

 

CUP: C19J21038230006 

Dotazione di 

attrezzature per la 

trasformazione 

digitale della 

didattica e 

dell’organizzazione 

scolastica 

€ 74.418,31 

 

 

Il COLLAUDATORE avrà il compito di verificare la completezza ed il corretto funzionamento 

delle attrezzature che sono state acquistate con il progetto.   

 

In particolare, dovrà: 

 



- Collaborare con l’Istituto per verificare la corrispondenza dei beni acquistati e degli adeguamenti 

eseguiti rispetto al progetto stilato dall’Istituto; 

- Verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e verificarne la corrispondenza rispetto a 

quanto specificato nel Bando di Gara indetto dall’Istituto; 

- Eseguire un controllo a campione o, laddove vengano riscontrate difformità, un controllo 

completo dei beni acquistati; 

- Redigere, insieme al rappresentante della ditta e ad un rappresentante dell'istituzione scolastica, il 

verbale di collaudo dei beni e degli adeguamenti verificati. 

- Collaborare con il Dirigente Scolastico e con il Direttore S.G.A. per tutte le problematiche relative 

al Piano FESR, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e 

completa realizzazione del Piano medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon 

andamento delle attività. 

 

Il collaudatore dovrà, inoltre, dichiarare l’insussistenza di cause di incompatibilità nei confronti 

delle ditte intervenute nel progetto alla data della stesura dei certificati di regolare esecuzione/ 

verbali di collaudo, pena la decadenza dall’incarico. 

 

ESPERIENZA E TITOLI 

Requisito indispensabile per l’incarico di collaudatore è il possesso di adeguate competenze 

informatiche certificate. 

Costituisce un ulteriore titolo di preferenza aver maturato esperienze pregresse, in qualità di 

esperto/tutor, in progetti PON.  

La selezione verrà effettuata dal Dirigente Scolastico, anche senza previa nomina di apposita 

commissione di valutazione, attraverso la comparazione dei curricula. 

 

Gli esiti della valutazione saranno pubblicati sul sito web della Scuola nell’apposita sezione 

dell’Albo on line. 

 

La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ravvisino gli estremi, potranno 

produrre reclamo entro gg. 5 dalla pubblicazione stessa. Trascorso tale termine, la graduatoria 

diventerà definitiva. 

 

L’Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di 

una sola domanda valida. 

 

PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

La domanda di partecipazione, indirizzata al Dirigente Scolastico, dovrà essere trasmessa tramite 

posta elettronica certificata (PEC) all’indirizzo NOIC826004@pec.istruzione.it o a mezzo PEO 

all’indirizzo NOIC826004@istruzione.it entro e non oltre le ore 12:00 del 14 febbraio 2022 avente 

ad oggetto la specifica dicitura: “Candidatura per incarico di Collaudatore– PON FESR Digital 

Board” e dovrà contenere: 

1.All. A: modello di istanza, autocertificazione e autovalutazione dei titoli 

2.Curriculum vitae in formato europeo; 

3.Fotocopia di un documento di identità in corso di validità. 

 



Non saranno prese in considerazione domande pervenute oltre la scadenza stabilita. Dal curriculum 

allegato alla domanda di partecipazione, si dovranno evincere, in particolare, l’attività svolta, i titoli 

culturali, le attività professionali, ogni attestazione, ovvero ogni qualità e/o titolo, funzionale 

all’incarico oggetto del Bando. La stessa domanda dovrà essere corredata anche da dichiarazione di 

autocertificazione circa la veridicità delle informazioni in essa contenute e da autorizzazione al 

trattamento dei dati personali in conformità al GDPR n.679/2016.  

 

 

MOTIVI DI INAMMISSIBILITÀ ED ESCLUSIONE 

Sono cause di inammissibilità ed esclusione: 

- domanda pervenuta in ritardo rispetto ai tempi indicati nel presente Bando; 

- assenza della domanda di candidatura o di altra documentazione individuata come condizione di 

ammissibilità; 

- mancanza di firma autografa apposta sulla domanda di partecipazione e sul curriculum vitae; 

- altri motivi rinvenibili nel presente Avviso. 

  

 

CONFERIMENTO INCARICO E RETRIBUZIONE 

L’attribuzione dell’incarico avverrà tramite specifico provvedimento del Dirigente. 

L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto.  

L’attività sarà retribuita per le ore di effettivo impegno risultante da apposito verbale, per le quali 

sarà corrisposto un compenso orario lordo dipendente secondo le tabelle del CCNL di categoria. 

Si precisa che la liquidazione del compenso previsto, debitamente documentato, avverrà alla 

conclusione delle attività e a seguito dell’effettiva acquisizione del budget assegnato a questa 

Istituzione Scolastica. L’attività svolta sarà soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto dalla 

vigente normativa.  

L’esperto dovrà provvedere in proprio alle eventuali coperture assicurative per infortuni e 

responsabilità civile.  

Non possono partecipare alla selezione coloro che possono essere collegati a ditte o società 

interessate alla partecipazione alle gare per la fornitura di cui al presente avviso. 

 

 

TUTELA DELLA PRIVACY E RUP 

Nell’istanza di partecipazione gli interessati dovranno sottoscrivere l’informativa ai sensi e per gli 

effetti del Reg. Europeo 679/2016 ed esprimere il loro consenso al trattamento ed alla 

comunicazione dei propri dati personali nei limiti e per le finalità e la durata necessaria per gli 

adempimenti connessi al rapporto di lavoro di cui al presente avviso. I dati dei quali l’Istituto 

entrerà in possesso a seguito del presente avviso pubblico saranno trattati e raccolti, nel rispetto del 

Reg. Europeo 679/2016, ai fini del procedimento per il quale vengono rilasciati e verranno utilizzati 

esclusivamente per tale scopo e, comunque, nell’ambito dell’attività istituzionale dell’istituto. 

 

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del 

procedimento di cui al presente Avviso di selezione è il Dirigente Scolastico, dott.ssa Stefania 

Ardizio. 

 



 

PUBBLICIZZAZIONE 

Al presente avviso è data diffusione mediante pubblicazione all’Albo e sul Sito web di questa 

Istituzione Scolastica. 

 

TUTELA DEL TRATTAMENTO DEI DATI 

Ai sensi del GDPR n. 679/2016 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso 

l’Istituto per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati 

potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a 

controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione giuridico-economica 

dell’aspirante. L’interessato gode dei diritti di cui al citato GDPR n. 679/2016. 

                                                                                                           

                                                                                         

                                                                                                         

                                                                                                                              Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                                           Dott.ssa Stefania Ardizio 

                                                                                                                                                   f.to digitalmente 

 

 



DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE PER FIGURA di n. 1° COLLAUDATORE  

Codice progetto 13.1.2A-FESRPON-PI-2021-75 

Al Dirigente Scolastico  

I.C. “Duca D’Aosta”  

 

Il/La sottoscritto/a _________________________________    nato/a_____________________________ 

prov._______il______________ C.F. _____________________residente in__________________ Prov.____ 

alla via _____________________ n.civ. _____ Tel._______________ cell.____________________ 

e-mail________________ ________titolo di studio posseduto __________________conseguito 

presso________________________ , in data _______________________ 

in servizio presso questa istituzione scolastica in qualità di________________________________________ 

C H I E D E 

alla S.V. di partecipare alla selezione interna per titoli per l’attribuzione dell’incarico di esperto interno in 

qualità di COLLAUDATORE per il progetto di cui in oggetto.  

DICHIARA 

sotto la propria responsabilità quanto segue:  

- di essere cittadino/a_____________________________________e di godere dei diritti politici;  

- di essere attualmente dipendente dell’IC “Duca D’Aosta” di Novara qualità di____________________ ;  

- di non avere procedimenti penali pendenti né di avere subito condanne penali;  

- di non essere stato destituito da pubblico impiego;  

- di aver preso visione del bando di selezione e di aver letto i compiti del collaudatore;  

- di avere la piena competenza sull’utilizzo della piattaforma dei PON oltre alle legittime competenze che si 

evincono dal curriculum e dai titoli allegati e autocertificati;  

- in caso di posizione utile a nomina, in fase successiva, depositerà dichiarazione di non essere collegato alla 

Ditta assegnataria della fornitura.  

A tal proposito dichiara di possedere le competenze utili alla valutazione: 

 

 



CERTIFICAZIONI INFORMATICHE_____________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________; 

ESPERIENZE PREGRESSE     _________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________; 

 

 

Alla presente istanza allega:  

1. curriculum vitae in formato europeo debitamente firmato;  

2. documento di identità in corso di validità.  

Consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di 

dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità:  

- Di essere a conoscenza che le dichiarazioni dei requisiti, qualità e titoli riportati nella domanda e nel 

curriculum vitae sono soggette alle disposizioni del Testo Unico in materia di documentazione 

amministrativa emanate con DPR 28.12.2000 n. 445.  

Luogo e data,                                                                                                                                      In fede  

 

 

 

 

 

 

 

Dichiarazione di consenso e informativa ex art. 13 DLT 196/2003 e GDPR UE 2016/679 Il/La sottoscritto/a 

dichiara, ai sensi e per gli effetti del Codice della Privacy, emanato con DL 196/2003 e GDPR UE2016/679, di 

prestare il proprio consenso all’uso dei dati di cui alla dichiarazione per la finalità del presente 

procedimento, con modalità cartacee e informatiche, nonché alla comunicazione o diffusione dei dati, 

esclusivamente in ottemperanza a obblighi di legge.  

Luogo e data,                       

                                                                                                                                                                         In fede 
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