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Agli atti

OGGETTO: PRIMO ACCESSO DA STUDENTE ALLA PIATTAFORMA G SUITE

Rivolto a tutti i nuovi alunni dell’Istituto Comprensivo Duca D’Aosta

Gentili Famiglie,

Tutti gli alunni dell’Istituto Comprensivo Duca D’Aosta, hanno un account G Suite for Education, che e di fatto una
casella di posta di Gmail.

Ha un formato del tipo cognome.nome@icducadaostanovara.edu.it.

Se vostro figlio si chiama, ad esempio: "Mario Rossi" gli sara stato assegnato come indirizzo:
rossi.mario@icducadaostanovara.edu.it

Se ha un doppio nome e/o un doppio cognome, ad esempio: “Niccoldo Gabriele” di nome e “Schiavo D’Onofrio” di
cognome, gli sara stato assegnato come indirizzo: schiavodonofrio.niccologabriele@icducadaostanovara.edu.it
nessun accento e nessun apostrofo nei nomi e/o nei cognomi.

| dati dell’account G Suite for Education, cioé il/i tuo/tuoi nome/i e cognome/i sono quelli inseriti nel registro
elettronico.

COME PROCEDERE PER IL PRIMO ACCESSO:

1. Aprire Google Chrome e accedere a Gmail

2. Se non si ha gia una casella di posta Gmail, basta aprire una pagina di Google Chrome e in alto a destra cliccare
sulla parola “Gmail”’; diversamente basta scrivere sul motore di ricerca Google Chrome, la parola “Gmail”, e
cliccare il primo link proposto.

3. Secisiconnette da un computer e non si utilizza Gmail con altre caselle di posta personali & sufficiente inserire il
nome utente dello studente (cognome.nome@icducadaostanovara.edu.it) e la password.

4. Se invece si utilizza gia Gmail € molto probabile che il browser tenga in memoria i dati della casella abitualmente
usata e che effettui il login automaticamente, entrando nella casella di posta personale. In questo caso &
necessario fare il “logout”. Quindi si dovra scegliere “Utilizza un altro account” ed inserire i dati relativi alla
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Google

Accedi

Continua su Gmail

Indirizzo email o numero di telefono
{ cognome01.nome01@icducadaostanovara.edu

Non ricordi lindirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un account m

Italiano Guida Privacy Termini

casella di posta della scuola.

5. La password del primo accesso € la parola studente2! dopo averla inserita, (come al punto 6) il sistema chiedera di
inserirne una nuova che saprete solo voi. Non dovesse il sistema chiedervi in seguito il cambio password, potrete
cambiarla voi seguendo le istruzioni riportate nelle ultime pagine di questa circolare.

Google
NomeO1 CognomeO1

o cognomeOl.nomeO1@icducadaostanovara.... v

Inserisci la password
[ =

Password dimenticata? m

italiano ~ Guida Privacy Termini



6. Siinvitano studenti e genitori a leggere i Termini di Servizio di Google e le Norme sulla Privacy e in seguito
Google

Benvenuto nel tuo nuovo account

Benvenuto nel tuo nuovo account: cognome01 nome01@icducadaostanovara edu it L'account @
compatibile con tanti servizi Go ma & il tuo a ratore di icducadaostanovara edu it che decide
8 quall servizi puot accedere. Per suggerimenti sulfuliizzo del tuo nuovo account, vista il Ce

di Google

Quando utiizzi ser
cognome01.nome0

Google, il tuo amministratore di dominio ha accesso ai dati del tuo account

bicducadaostanovara edu it inclusi i dat memorizzati sull'account nei servizi

Google. Puoi avere ulterior informazioni qui oppure le norme sulla privacy della tua

nr;nuza ione, se esistono Puo» e di tenere un account separato pe

G rvizio email. Se hai vari Account Google, puoi o¢
int aifaltro quando vuol. il tuo nom

i consentono di verificare di avere scello faccount desiderato

Se la tua organizzazione i da accesso ai servizi principall di G Sutte, il tuo utiizzo di tali servizi &
regolato dal contratto ¢
Ja\ dll"HHbUdK e( S

f orizio. i 140 Ulkizzo oi Servizi 8 cul Fammastratord b autorizza sd 8ccedere COStSCH
Faccettazions dei termin specifici del servizi applicabi

su "Accetto” di seguito
ognome01 nome01@

indicare di aver compreso ia desciizione del funzionamanto del o
ucadaostanovara edu i, nonché di accettare i Torm

premere su “Accetta”.
7. A questo punto sara necessario cambiare la password di accesso e prenderne nota.

Google

Cambia la password di
cognome01.nome01@icducadaostanovara.edu.it

Leggi ulteriori informazioni sulla scelta di una password
sicura

=)

Scegli una nuova password sicura che
non utilizzi per altri siti web.

Crea password

Conferma password

Cambia password

Al primo ingresso nella propria casella Gsuite, troverete una mail di benvenuto.
E’ assolutamente raccomandato controllare la casella di posta con regolarita.

NB! Per la sicurezza degli allievi, gli account degli studenti possono SOLO ricevere ed
inviare mail da/a account appartenenti all’Istituto Comprensivo, cioé tutti quegli
account che sono formati da @icducadaostanovara.edu.it

Primo accesso con dispositivo mobile tablet/smartphone

E’ fondamentale aggiungere all’app Gmail il proprio account Gsuite.

1) Scaricare I'app “Gmail”’ dal proprio store: Appstore per Apple o playstore Android
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1. Aprire I'applicazione

g

Gmail

=]

Se sul dispositivo
I'applicazione non e utilizzata
con altri account comparira
immediatamente la
schermata per la procedura
di accesso (vai a pagina 19)

la. Applicazione gia in uso

042 e oot

= Cerca nella Posts

g wamvo

L

Attiva No, grazie

11 team di Gmail

Scarica 'spp ufficiale di Gmail
Scarica

= Se il dispositivo sta gia
@ utilizzando un  account
google e possibile

aggiungerne un secondo.

Entrando nell'applicazione

. i team di Gmail

ighor

Trova le email

# identificare il proprio
e PROFILO (immagine o
iniziale)

ulteriore account

Toccando l'icona profilo si
potra aggiungere un



2. Aggiunta dell'account

0T e 3wt AT -

X Aggiungiaccount

M

Imposta emai

B Outiook, Hotmail & Live
] Ofce3ss
B vahoo

B ware Map)

3. Consentire I'accesso

Consentire a google di
aprire la schermata di
accesso

20

E PASSWORD

Unilizzz # tuo Account Google Accedera: anche i servizi

studente2!

Come h:fmm
indicato nelle
prime
pagine.




NB! Per la sicurezza degli allievi, gli account degli studenti possono SOLO ricevere ed
inviare mail da/a account appartenenti all’Istituto Comprensivo, cioé tutti quegli
account che sono formati da @icducadaostanovara.edu.it

Google Suite cambio password se il sistema non lo richiede al primo accesso.

Cambio Password Quando il sistema al primo accesso non chiede di immettere una nuova password.
1. Accedere al proprio account cognome.nome@icducadaostanovara.edu.it come
da istruzioni

2. E’ possibile che non richieda il cambio password, ma che vi troviate direttamente all’interno della vostra mail
Gsuite.

2. Cliccare sul simbolo G Suite in alto a destra

= M Gmail Q x @ # GSuite @
b serivi »
sag0
J  Posta in arrivo
* o
© FPosti L/
> Inviati
B 8oz
Al
3. 10001

= Gmail Q insent X > @ i# GSuite °
ades

Q

* S 2

0 0

: e ——

iy .

Ala —
& oo " Gestisci il tuo Account Google
L

¢ Aggiungi un altro account

Exci da tutti gli account
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4. Cliccare su “Sicurezza” sul menu di sinistra

Sicuro | https

B 0 @B

m

gle Account Q

Home
Informazioni personali
Dati e personalizzazione
Sicurezza

Persone e condivisione

Pagamenti @ abbonamenti
Trasferisci i tuoi
contenuti

Avvia trasferim

Proteggiamo il tuo
account

5. Cliccare su “Password” in mezzo alla pagina

Go

k> 0 B

m

gle Account Q

Home

Informazioni personali

Dati e personalizzazione
Proteggiamo il tuo account

Sicurezza

ffre consigll personalizzati pe

Persone e condivisione

Pagamenti e abbonamenti

Accesso a Google

Password

Eventi recenti relativi alla sicurezza

@  Nuovo accesso sul dispositivo Windows

Benvenuto, N

Gestiscl le tue informazioni, la privacy e la sicur

r adattare meglio G

Privacy e
personalizzazione

3 | dati nel 1

Gestisci | tuoi dati o la personalizzazione

Spazio di archiviazione
dell'account

Sicurezza

e consigli per contribuire a mantenere sicuro il tuo account

Utima modifica: 18:47 >



6.Digitare la password utilizzata per entrare (studente2!) e premere “Avanti”

7.Inserire la nuova password (almeno 8 caratteri, complicata, non utilizzata in altri siti) diversa da quella precedente
nei due box e cliccare su “Cambia la Password”

- —~—

< Password

$ ........ o

Questa, d’ora in poi sara la vostra password per accedere al vostro account G suite.

Siringrazia l'istituto Ceretolo per le immagini.



