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REGOLAMENTO INTERNO PER LO SVOLGIMENTO IN MODALITÀ TELEMATICA DELLE RIUNIONI 

DEGLI ORGANI COLLEGIALI 

 

Premessa 

Il presente regolamento è adottato ai sensi dell’articolo 1, comma 2, lettera d), del Decreto del 

Presidente del Consiglio dei Ministri 2 marzo 2023, il quale stabilisce che le riunioni degli organi 

collegiali delle istituzioni scolastiche possono essere svolte mediante l’impiego di strumenti di 

comunicazione a distanza, previa adozione di un regolamento che ne disciplini le modalità di 

svolgimento, nel rispetto dei principi di partecipazione, verbalizzazione e pubblicità di cui all’art. 50-

bis del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165. 

 

Art. 1 - Oggetto e Ambito di Applicazione 

1.1. Il presente regolamento disciplina le modalità di svolgimento “in modalità telematica” delle 

riunioni degli organi collegiali dell’I.C. Duca D’Aosta (Consigli di Classe, GLO, Collegio dei Docenti, 

Consiglio d’Istituto, Consigli di Classe, Consigli di Interclasse, Commissioni e ogni altro organo 

collegiale interno). 

1.2. Esso si applica a tutto il personale docente, amministrativo, tecnico e ausiliario in servizio presso 

l’Istituto, nonché, ove previsto, ai rappresentanti degli studenti e dei genitori. 

 

Art. 2 - Piattaforma e Convocazione 

2.1. La piattaforma ufficiale per lo svolgimento delle riunioni a distanza è “Google Meet”, 

nell’ambito dei servizi di “Google Workspace for Education”. 

2.2. La convocazione della riunione, con l’indicazione di data, orario e ordine del giorno, deve 

essere inviata tramite email istituzionale (@itiomar.net) a tutti i membri dell’organo collegiale con 

il preavviso previsto dalla normativa vigente e dai regolamenti di funzionamento interno di ciascun 

organo. 

2.3. L’invito alla riunione di Google Meet, contenente il link di accesso, deve essere allegato alla 

convocazione o inserito nell’appuntamento di Google Calendar. 
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Art. 3 - Partecipazione e Identificazione 

3.1. I partecipanti sono tenuti ad accedere alla riunione utilizzando esclusivamente il proprio 

“account istituzionale” (@itiomar.net). 

3.2. È obbligatorio configurare il client di Google Meet in modo che come nome visualizzato 

appaiano il proprio “nome e cognome”. Non sono ammessi nickname, pseudonimi o altre 

identificazioni non riconoscibili. 

3.3. Al momento dell’ingresso in riunione, i partecipanti sono tenuti a mantenere l’audio disattivato, 

attivandolo solo quando richiesto dal Presidente o quando si chiede di intervenire. 

 

Art. 4 - Svolgimento della Riunione e Decoro 

4.1. Il Presidente dell’organo collegiale dirige la riunione, garantendone il regolare svolgimento e il 

rispetto dell’ordine del giorno. 

4.2. I partecipanti sono tenuti a mantenere un comportamento educato e rispettoso, nel pieno 

rispetto della dignità delle persone e dei principi di correttezza e lealtà istituzionale. 

4.3. Si raccomanda di scegliere un ambiente appropriato e privo di distrazioni, nonché di utilizzare, 

ove possibile, uno sfondo neutro o la funzione "Sfocatura sfondo" per garantire un contesto 

professionale e proteggere la privacy del proprio domicilio. 

 

Art. 5 - Registrazione (Recording) e Documentazione 

5.1. La registrazione audio e/o video delle riunioni è assolutamente vietata, salvo che non sia 

espressamente disposta dal Dirigente Scolastico, per comprovate e motivate esigenze istituzionali, e 

previo consenso informato di tutti i partecipanti. 

5.2. Il verbale della riunione deve essere redatto dal segretario verbalizzante designato ed inserito, 

successivamente, per la presa visione e firma dei partecipanti, nella sezione dedicata del Registro 

elettronico.  

5.3. Il verbale deve rispettare i principi di essenzialità, veridicità e imparzialità, riportando le 

dichiarazioni rese, le deliberazioni assunte e il risultato delle votazioni. 
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Art. 6 - Tutela della Riservatezza e della Privacy 

6.1. I partecipanti sono tenuti al massimo rispetto della “riservatezza” delle informazioni e dei dati 

personali di cui vengono a conoscenza durante le riunioni, in particolare di quelli relativi a colleghi, 

studenti e famiglie. 

6.2. È fatto assoluto divieto di divulgare, diffondere o comunicare a soggetti non appartenenti 

all’organo collegiale i contenuti delle discussioni riservate, i dati personali e le opinioni espresse, in 

ossequio al dovere di discrezione e al segreto d’ufficio ove applicabile. 

6.3. Il trattamento dei dati personali nell’ambito delle riunioni telematiche è svolto nel rispetto della 

relativa Informativa Privacy dell’Istituto, di cui il presente regolamento costituisce parte integrante. 

 

Art. 7 - Disposizioni Finali e Sanzioni 

7.1. Le violazioni alle disposizioni del presente regolamento, in particolare quelle relative alla 

riservatezza, alla sicurezza e al corretto utilizzo degli strumenti telematici, saranno considerate a tutti 

gli effetti una “mancanza disciplinare”. 

7.2. A seconda della gravità della violazione, potranno essere applicate sanzioni che vanno dal 

richiamo verbale o scritto, fino all’adozione di provvedimenti disciplinari più severi, nei limiti previsti 

dal CCNL e dalla normativa vigente. 

7.3. Il presente regolamento entra in vigore dalla data della sua approvazione da parte del Consiglio 

d’Istituto ed è pubblicato all’Albo Pretorio online della Scuola. 

 

 

           Il Dirigente Scolastico  

     

 

Approvato con delibera del Consiglio d’Istituto n. ___ del _________ 
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